Manual del licitador para presentacion
de ofertas en Contratos Menores

Cuando la Autoridad Portuaria le invite a participar en un contrato menor, recibira
un correo electrénico en el que independientemente de su contenido siempre
encontrara un enlace y una contrasefna o PIN.

Este enlace y PIN son uUnicos para cada invitacion y licitador, lo que permite
identificarlo de manera inequivoca al presentar su oferta. En caso de recibir
multiples invitaciones para participar en distintos contratos, accedera a cada
invitacion con un enlace y PIN exclusivos.

Buenos dias:
La Autoridad Portuaria de Santa Cruz de Tenerife esta interesada en contratar Contrato menor de prueba portal de ofertas, bajo la modalidad de contrato menor.

Mediante el siguiente enlace y contrasefia puede acceder a toda la informacién necesaria para que, si lo estima oportuno, presente oferta en la forma y plazo indicado. Este enlace y contrasefia son Unicos para cada licitador
y oferta y le identifican de cara a la presentacion de la misma. No los comparta

Enlace: hitps://pre-sede-des. puertosdetenerife.org/sede-electronica/portal Ofertas/showAdjuntarOfertaPuuid=bb9234 36351349aeb3d81d7 38f64b4Te
Contrasena: APNGES

Muchas gracias de antemano por su colaboracion

Reciba un cordial saludo,

Al hacer clic en el enlace incluido en el correo, sera redirigido a la pagina de inicio
de sesién del Portal de Ofertas.
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Después de autenticarse con el PIN proporcionado en el correo electrénico,
accederd a la pantalla donde se mostrara la informacién de la invitacion. Si el plazo
para la presentacion de ofertas ha expirado, no podra acceder a esta pantallay la
aplicacion mostrara un mensaje de error informando sobre este hecho.

Portal de Ofertas de Contratos Menores

Informacién General

Contrato: PRE_M2024-00008

Titulo: Contrate menor de prueba portal de ofertas

Licitador: Nombre Empresa S.A. (123456787)

Fecha limite de presentacién: 30/11/2024 14:00:00 ([N

Buenos dias:
La Autoridad Portuaria de Santa Cruz de Tenerife estd interesada en contratar Contrato menor de prueba portal de ofertas, bajo la modalidad de contrato menor.

Mediante el siguiente enlace y contrasefia puede acceder a todza Ia informacién necesaria para que, si o estima oportuno, presente oferta en la forma y plazo indicado. Este enlace y
contrasena son Unicos para cada licitador y oferta y le identifican de cara a la presentacién de la misma. No los comparta.

Enlace: https://pre-sede-des.puertosdetenerife.org/sede-electronica/portalOfertas/showAdjuntarOferta?uuid=bb3234363513493eb3d8 1d738f64b47e
Contrasena: APN6ES

Muchas gracias de antemano por su calaboracion.
Reciba un cordial saludo,

Documentacién Adjunta

R car

Respuesta del Licitador

v Pasitivo - El Licitador acepta participar

Elegir ar Mo se ha seleccionado ningdn archivo

Presentar

Esta pantalla muestra toda la informacion relacionada con la invitacion, incluyendo
el identificador y el titulo del contrato, el licitador destinatario, y la fecha limite de
presentacion. Ademas, incluye el texto de la invitacion y los posibles documentos
adjuntos, los cuales son idénticos a los recibidos previamente en el correo
electrénico anteriormente mencionado.

En la parte inferior de la pagina se encuentra la seccién “Respuesta del licitador”,
donde podra responder a la invitacion.

En el menu desplegable, podra seleccionar si acepta o declina participar en la
invitacion. Tenga en cuenta que una vez acepte o decline la invitacion no podra
revertir su eleccion.

i

A continuacion, podra adjuntar su oferta haciendo clic en el botén “Elegir archivo’
. Si lo necesita, puede afadir multiples archivos haciendo clic en “AfAadir otro
fichero”, lo que generard nuevos campos para adjuntar documentos. También
puede eliminar los campos no utilizados presionando el botén “Eliminar” junto a
cada uno, aunque esto no es obligatorio, ya que los campos vacios seran ignorados
automaticamente al presentar la oferta.



Respuesta del Licitador

v  Positivo - El Licitador acepta participar

Elegir archivo oferta.pdf
Elegir archivo No se ha seleccionado ningun archivo
Elegir archivo No se ha seleccionado ningdn archivo

Presentar

Si selecciona participar en la oferta, sera obligatorio adjuntar al menos un
documento. Por el contrario, si declina la invitacion, no sera necesario aportar
ningun archivo. En cualquier caso, la pagina le notificara si intenta realizar una
accion incorrecta, garantizando que el proceso sea completado correctamente.

Independientemente de su respuesta, al hacer clic en el botén “Presentar” sera
redirigido a una pantalla de confirmacion que le indicara que el proceso se ha
completado correctamente. A partir de ese momento, su respuesta habra sido
enviada y podra cerrar la ventana del navegador.

portal de Ofertas de Contratos Menores

Respuesta procesada con éxito.

Verifique que ha recibido en su correo electrénico un justificante con su respuesta a la oferta

Puede cerrar esta ventana

Una vez haya enviado su respuesta, podra seguir accediendo a la invitacion
utilizando el enlace y la contrasefna originales. Si aceptd participar, podra seguir
aportando nuevos documentos siempre que el plazo para la presentacion de
ofertas no haya expirado. Los documentos que vaya aportando estaran visibles y
disponibles para su descarga.

Respuesta del Licitador

v Positivo - El Licitador acepta participar

Documentacién Aportada por el Licitader (puede continuar adjuntando documentacion hasta la fecha limite de presentacién de ofertas)

[ oferta.pdf
EEIEICLII  No se ha seleccionado ningln archivo
Afiadir otro fichero

Presentar



Cada vez que se presente documentacion, ya sea por primera vez o en posteriores
ocasiones, se enviara un correo de confirmacidn que garantice la correcta
recepcion de la misma. Este correo incluird un justificante en formato PDF, que
refleja todos los documentos entregados hasta la fecha. Por ejemplo, si se
presentan dos documentos y, mas adelante se vuelve a acceder al portal y se
aporta un tercero, el justificante enviado esta segunda vez incluird los tres
documentos. De esta manera, se asegura que siempre se disponga de un registro
completo y actualizado de toda la documentaciéon presentada. En dicho
justificante PDF se incluird un identificador que distingue de manera univoca la
oferta de un licitador en un contrato determinado.

Se ha recibido correctamente su respuesta a la oferta del contrato menor [PRE_M2024-00008] - Contrato menor de prueba portal de ofertas
Licitador:Empresa 5.A. (12345678Z)

Fecha limite de presentacion: 30/11/2024 14:00

Fecha de presentacién: 15/11/2024 14:47

Documentacion presentada:

« oferta

correo-sustrato

Autoridad Portuaria de 5.C. de Tenerife
A Ave. Francisco La Roche, 49, 38001 5/C de Tenerife

www.puertosdetenerife org

Identificador
PRE M2024-00010_V
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